UMOWA nr SA.270.8.2018. MWe
na sprzatanie pomieszczen biurowych
(zwana dalej ,,Umow3”)

zawarta dnia ........cceeenees 2018 roku w Gajewie
pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Panstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe Nadlesnictwem

Gizycko: ul. Dworska 12, Gajewo, 11-500 Gizycko; NIP: 845-000-64-78. REGON: 790504941,
zwanym w dalszej czgsci umowy Zamawiajacym,

reprezentowanym przez:

- XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

a

KXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXZ siedzibg w XXXXXXXKXXXKXXXUL XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX REGON
XXXXXXXXXXX, NIP XXXXXXXXXXXXXXX,

reprezentowanym przez:

- XXXXXXXXXXXXX

zwanym w tresci umowy " Wykonawcg"

§1.
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania prace, ktorych przedmiotem jest
sprzatanie pomieszezen biurowych oraz 1zby Edukacyjnej w 2 budynkach potozonych w Gajewie
przy ul. Dworskiej 12 (zwanych dalej Ustuga), polegajacych w szczegOlnosci na:
- podstawowych pracach porzadkowych wykonywanych w pomieszczeniach biurowych, sanitarnych,
kuchennych oraz ciagach komunikacyjnych i w piwnicy,
- czynnosciach dodatkowych, takich jak np. mycie okien, odkurzanie $cian.
2. SzczegOlowy zakres czynnosci  objetych samowieniem oraz wykaz powierzchni objetych
przedmiotem zamowienia okreslony zostal w zataczniku nr 1 do Umowy, stanowigcym jej integralna
calosc.
3. Ustugi beda wykonywane od poniedziatku do piatku (W dniach pracy Zamawiajacego) W
godzinach od 15-tej do wykonania zleconych prac.
4. Zamawiajacy zastrzega prawo zmiany godzin oraz dni $wiadczenia Ustug, w przypadku zmiany
organizacji czasu pracy Zamawiajacego, informujac o tym Wykonawcg z 7-dniowym
wyprzedzeniem.
5. 7miana, o ktérej mowa w ust. 4 nie jest zmiana Umowy i nie wymaga formy aneksu.

§ 2.
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania Ushug z nalezyta starannoscia i dokladnoscia.
2. Wykonawca bedzie informowal na biezaco w formie pisemnej lub droga elektroniczna, a W
naglych wypadkach ustnie lub telefonicznie, o zauwazonych uszkodzeniach, zagrozeniach i brakach
w mieniu Zamawiajgcego.

§3.
1. Wykonawca begdzie wykonywal przedmiot Umowy z wykorzystaniem wlasnych srodkow
czystosci 1 higieny, materialow oraz sprzgtu.
2. Srodki czystosei i higieny oraz materialy wykorzystywane do wykonywania Ustugi beda posiada¢
atesty oraz $wiadectwa dopuszczajace ich stosowanie W pomieszczeniach, W ktorych przebywaja
ludzie, w szczegolnosci nie zawierajacych substancji powodujacych zagrozenie dla $rodowiska.
zdrowia lub zycia cztowieka.



§4.
l. Zamawiajacy zapewni korzystanie przez Wykonawce, przy wykonywaniu Ustugi, z energii
elektrycznej oraz wody.
2. Zamawiajacy udostepni Wykonawey pomieszczenie przeznaczone do przechowywania $rodkéw
czystosci, materialow i sprzetu.

§5.
I. Wykonawca ma obowiazek zamknigcia, po wykonaniu Ustugi, sprzatanych pomieszczen.
2. Wykonawca ma obowiazek, po wykonaniu Ustugi, zabezpieczy¢ budynki Izby Edukacyjnej i
biurowego Zamawiajacego przed dostgpem do nich oséb nieuprawnionych. poprzez:
- zamknigcie budynkow,
- wlaczenie alarmu.
3. Naruszenie przez Wykonawce obowiazkow wskazanych w ust. 1 i 2, moze stanowié podstawe do
rozwigzania Umowy przez Zamawiajacego ze skutkiem natychmiastowym.

§ 6.

I. Wykonawea ponosi odpowiedzialnosé za wszelkie szkody wyrzadzone Zamawiajacemu, powstate
W zwigzku z wykonaniem lub niewykonaniem Umowy, w szczegllnosci za szkody powstale w
materiatach, dokumentacji, Oprogramowaniu, sprzecie komputerowym. urzadzeniach i innych
srodkach technicznych.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody na osobie powstale w wyniku
niewykonywania badz nienalezytego wykonywania zobowigzan wynikajacych z Umowy.

3. Wykonawca ponosi tez odpowiedzialno$¢ za inne dziatania lub zaniechania 0sob, ktérymi bedzie
postugiwat si¢ w celu wykonania przedmiotu Umowy.

4. Wykonawca odpowiada za przestrzeganie obowiazujacych przepisow, w tym BHP i
przeciwpozarowych przez osoby, ktorymi bedzie postugiwal si¢ w celu wykonania przedmiotu
Umowy.

§7.

1. Zamawiajacy ma prawo do biezgcej kontroli sposobu wykonywania Umowy i przedstawiania
swoich uwag Wykonawcy.

2. W przypadku nienalezytego wykonywania Umowy przez Wykonawce, przez ktére rozumieé
nalezy w szczeg6lnosci: niedokladne sprzgtanie pomieszczen, stosowanie niewlasciwych $rodkow
czystosci lub higieny, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce o stwierdzonych nieprawidtowosciach.
3. Wykonawca usunie nieprawidlowosci, o ktérych mowa w ust. 2, w terminie 1-ego dnia od daty
otrzymania informacji o nieprawidlowosciach.

4. Nie usunigcie nieprawidlowosci przez Wykonawce w terminie wskazanym w ust. 3, moze
stanowi¢ podstawe do rozwigzania Umowy przez Zamawiajacego ze skutkiem natychmiastowym.

§8.

1. Wykonawca jest zobowiazany do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych ze
Zamawiajacym, a w szczegllnosci  tresci  dokumentow dotyczacych prowadzonej przez
Zamawiajacego dziatalnosci i kontrahentow Zamawiajgcego oraz o wydarzeniach gospodarczych, o
ktorych dowiedziat sie w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu Umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w Scistej tajemnicy wszelkich informacji
technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych, danych osobowych, uzyskanych w
trakcie wykonywania przedmiotu Umowy niezaleznie od formy przekazania tych informacji i ich
zrédta.



3. Wykonawca nie ma prawa do kopiowania lub innego powielania oraz rozpowszechniania w
jakiejkolwiek inny sposob informacji zwiazanych z Zamawiajacym pozyskanych w trakcie
wykonywania przedmiotu Umowy.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do podjecia wszelkich niezbednych dziatan zapewniajacych, ze
7adna osoba wykonujaca przedmiot Umowy nie ujawni tych informacji innym podmiotom.

5. Wykonawca odbierze pisemne oéwiadezenie od kazdej z osob wykonujacej przedmiot Umowy, ze
zobowiazuje si¢ nie ujawniac zadnych informacji, z ktorymi zapoznala si¢ podczas wykonywania
Ustugi oraz do zachowania w tajemnicy uzyskane informacje.

6. Naruszenie zobowiazan oraz zakazow okreslonych w ust. 1, 2, 3, 4, 5, moze stanowi¢ podstawe do

rozwiazania Umowy przez Zamawiajacego ze skutkiem natychmiastowym.

§9.
1. Uslugi beda $wiadczone przez osoby wymienione w zalgczniku nr 2 do Umowy.
2. Osoby $wiadczace Uslugi powinni posiadac, w czasie wykonywania przedmiotu Umowy.
identyfikatory umieszczony na ubraniu w widocznym miejscu.
3. Wykonawca, przed dopuszczeniem jakiejkolwiek osoby do wykonywania przedmiotu Umowy,
przedstawi Zamawiajgcemu o$wiadczenie okreslone w § 8 ust. 5.
4. Zmiana osoby $wiadczacej Ushugi bedzie mozliwa w nastepujacej sytuacji:
a) na zadanie Zamawiajacego - W przypadku zastrzezen odnognie wykonywania przez niego Ustugi,
b) na wniosek Wykonawcy — w przypadku uzasadnionym obiektywnymi okoliczno$ciami.
3. Zmiana osoby $wiadczacej Ustugi dokonywana bedzie poprzez pisemne powiadomienie
Zamawiajacego przez Wykonawce o zmianie tej osoby, co najmniej na 5 dni roboczych przed
zamiarem dokonania zmiany, co nie bgdzie stanowilo zmiany Umowy i nie wymaga zawierania

aneksu do Umowy.

§ 10.
1. Strony zobowiazujg si¢ do wzajemnej wspotpracy, w szczegolnosci Wykonawca zobowigzuje si¢
do informowania Zamawiajacego o przebiegu wykonania przedmiotu Umowy.
2. Osobg reprezentujaca Zamawiajacego w kontaktach w zakresie realizacji Umowy jest ..., tel. ...,
email ... .
3. Osoba reprezentujagca Wykonawee w kontaktach w zakresie realizacji Umowy jest ..., tel .oy
email ... .
4. Stronom Umowy przystuguje mozliwos¢ zmiany osob oraz danych, o ktorych mowa w ust. 2-3,
poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony, co nie bedzie stanowilo zmiany Umowy i nie
wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

§11.
1. Z tytulu wykonywania przedmiotu Umowy, Zamawiajacy bedzie wyplacal Wykonawcy
wynagrodzenie miesigczne W WOCIE .., iy s Zh. (slownie: ........cceiiiiiiiineen. zh),
powigkszone o podatek VAT w stawce obowigzujacej w dniu wystawienia faktury.
2. Wynagrodzenie platne bedzie na rachunek bankowy Wykonawey, w terminie 14 dni od daty
wystawienia faktury, nie wezeéniej niz 10 dni od daty otrzymania faktury.
3. Przez dzien zaptaty rozumie si¢ dzien obciazenia rachunku Zamawiajacego.
4. Za opdznienie w zaplacie wynagrodzenia, Wykonawca ma prawo zada¢ od Zamawiajacego
zaplaty odsetek ustawowych za opdznienie.

§12.
1. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez Wykonawcg przedmiotu Umowy.
Zamawiajacemu przystuguje prawo naliczenia kary umownej:



a) za naruszenie obowiazku okreslonego w  § 2 ust. 2, w wysokosei 1% miesigcznego
wynagrodzenia brutto za kazdorazowo stwierdzony przypadek niepoinformowania Zamawiajacego o
stwierdzonych nieprawidlowosciach,

b) za naruszenie obowigzku okreslonego w § 3 ust. 2, w wysokosci 10% miesiecznego
wynagrodzenia brutto za kazdorazowo stwierdzony przypadek uzycia niewlasciwych $rodkow
czystosci i higieny,

¢) za naruszenie obowigzku okreslonego w § 5 ust. 11 2, w wysokosei 20% miesiecznego
wynagrodzenia brutto za kazdorazowo stwierdzony przypadek nie zabezpieczenia pomieszczen i
budynkéw Zamawiajacego,

d) za naruszenie obowiazkéw i zakazow okreslonych w § 8 ust. 1,2, 3. 4. 5. w wysokosci 10%
miesi¢cznego wynagrodzenia brutto za kazdorazowo stwierdzony przypadek naruszenia obowigzkoéw
i zakazow okreslonych w w.w. przepisach,

¢) za naruszenie obowiazku okreslonego w § 9 ust. 1 i 2, w wysokosei 1% miesigcznego
wynagrodzenia brutto za kazdorazowo stwierdzony przypadek wykonywania przedmiotu Umowy
przez osobg nie wymieniong w zataczniku nr 2 do Umowy lub przez osobe bez identyfikatora,

f) za naruszenie obowiazku okreslonego w § 9 ust. 3, w wysokosei 10% miesigcznego
wynagrodzenia brutto za kazdorazowo stwierdzony przypadek wykonywania przedmiotu Umowy
przez osobe. ktorej oswiadczenia nie przedstawit Zamawiajacy.

2. Za rozwigzanie przez Zamawiajgcego umowy w trybie natychmiastowym, na skutek okolicznosci
lezacych po stronie Wykonawcey, Wykonawca zobowiazuje sie zaplaci¢ Zamawiajacemu kare
umowna, oprocz kar wskazanych w ust. 1, w wysokosci 200% miesigcznego wynagrodzenia brutto.
3. Niezaleznie od kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, Zamawiajacy moze dochodzi¢ od
Wykonawcy odszkodowania na zasadach 0golnych,

4. Zamawiajacy moze potraci¢ naliczone kary umowne ze swoich zobowigzan wobec Wykonawcy,
na co Wykonawca wyraza zgode.

5. W przypadku, gdy potracenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcey nie bedzie mozliwe
lub celowe, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaplaty kary umownej w terminie 7 dni od dnia
otrzymania noty obciazeniowej wystawionej przez Zamawiajacego.

§ 13.
1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 1.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 roku.
2. Kazdej ze stron Umowy przystuguje mozliwosé jej rozwigzania, z zachowaniem 1-miesigcznego
okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiaca.

§ 14.
1. W sprawach nieunormowanych Umowa, majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz
innych obowigzujacych przepiséw prawa.
2. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Wszelkie spory powstale w zwiagzku z realizacjia Umowy beda rozstrzygane przez wlasciwy sad
zgodnie z whasciwoscia miejscowg Zamawiajacego.
4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:



Zatacznik nr 1 do Umowy:

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Utrzymanie w czystosci klatki schodowej, wiatrotapu, korytarzy, podestow i stopni schodowych,
pokoi, gabinetow, sali narad, sanitariatow, piwnicy poprzez codzienne:

a/ zamiatanie,

b/ mycie posadzek, mebli. drzwi, okien, glazury, urzadzen sanitarnych,

¢/ écieranie kurzu z grzejnikow, parapetow, biurek i innych mebli,

d/ czyszczenie wycieraczek,

e/ oproznianie i czyszczenie koszy na $mieci,

f/ biezace uzupelnienie papieru toaletowego. recznikow papierowych, mydita w plynie, kostek
zapachowych.

2. Utrzymanie w nalezytym stanie powlok malarskich pomieszczen wspolnego uzytku poprzez
odkurzanie $cian, w miare potrzeby lecz nie rzadziej niz 1 raz na p6t roku.

3. Czuwanie nad sprawnym dzialaniem wszystkich punktow $wietlnych poprzez zglaszanie dla
Zamawiajacego koniecznosci wymiany sar6wek oraz naprawy niesprawnych whacznikow 1 opraw
o$wietleniowych.

4. Bezzwlocznie powiadamianie Zleceniodawcy o zagrozeniach pozarowych.

CZESTOTLIWOSC WYKONYWANIA CZYNNOSCI W ZAKRESIE PRAC PORZADKOWYCH
[ UTRZYMANIA CZYSTOSCI W BUDYNKU BIUROWYM NADLESNICTWA GIZYCKO

1. Prace porzadkowe wykonywane codziennie:

1. Oproznianie i czyszczenie koszy, pojemnikéw na S$mieci i skladowanie tych odpadow na
$mietniku znajdujacym si¢ na terenie posesji.

2. Odkurzanie i mycie podtog.

3. Wytarcie i mycie blatow biurek, szafek, parapetow okiennych, szafek kuchennych,
zlewozmywakow, luster oraz lodowek.

4. Oczyszczenie i dezynfekcja podlog oraz wszystkich urzadzen w pomieszczeniach WC przy uzyciu
érodkow dezynfekujacych.

5. Zamiatanie, mycie schodow i ciagow komunikacyjnych.

6. Sprzgtanie gabinetow, pomieszczen biurowych, sali narad.

7. Usuwanie zanieczyszczen z drzwi, ram, mebli i innych powierzchni.

8. Biezace uzupetlnienie WC w papier toaletowy, reczniki papierowe, mydlo w ptynie, kostki
zapachowe.

I1. Prace porzadkowe wykonywane co najmniej 1 raz w tygodniu:

1. Odkurzanie tapicerki meblowej.

2. Oczyszczanie balustrad i porgezy.

3. Wytarcie i umycie szaf, regalow biurowych (mebli biurowych) oraz ich konserwacja

4. Wytarcie kurzu z urzadzen biurowych, sprz¢tu.

5. Mycie $rodkami dezynfekujacymi glazury w pomieszczeniu kuchennym i WC wraz z drzwiami.
[11. Prace porzadkowe wykonywane co najmniej 1 raz w miesiacu

1. Czyszczenie drzwi oraz wylacznikow swiatla.

2. Odkurzanie kaloryferow - paneli grzejnych.

3. Usuwanie kurzu z krat wentylacyjnych oraz z lamp o$wietleniowych.

4. Odkurzanie sprzetu p.poz. — gasnic oraz tablic wiszacych na $cianach.

5. Sprzatanie piwnic, pomieszczen technicznych i magazynkow.

6. Mycie glazury $ciennej w sanitariatach oraz $cian dzialowych, drzwi w toaletach.

IV. Prace porzadkowe wykonywane co najmniej 2 razy w roku:

1. Mycie okien.

2. Odkurzanie écian, mycie opraw oswietleniowych.



WYKAZ POWIERZCHNI BUDYNKOW

1. Budynek biurowy Nﬁd‘l’@frﬂi@i—“’-ﬂ—@-l-z-yeke 0 powierzchni uzytkowej 741,47 m2, w tym:
a) Parter — 372,85 m?,

b) I pigtro — 368.62 m?;
2. Pomieszczenia plwmcy 0 powierzchni 37 97 m?%;
3. Izba Edukacyjna o powierzchni 99,80 m?2.

Zalacznik nr 2 do Umowy

WYKAZ OSOB WYKONUJACYCH PRZEDMIOT UMOWY:

Lp. Imig i nazwisko Telefon kontaktowy




